ZARZADZENIE R-5/2016
Rektora Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza
Pulaskiego w Radomiu z dnia 15 lutego 2016 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad realizacji prac badawczych zleconych UTH
Radom przez podmioty zewngtrzne.

Na podstawie:
- § 38 ust. 4 statutu Uczelni (uchwata Nr 000-6/1/2015 Senatu UTH Radom z dnia
25 czerwca 2015 1.)

zarzadzam, conastgpuje:

§1

1. Wprowadzam ,,Zasady realizacji prac badawczych zleconych UTH Radom
przez podmioty zewngtrzne”, zwane dalej ,,Zasadami”.
2. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1 stanowig zatacznik do zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacja postanowien zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. Badan
Naukowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Zbigniew Lukasik



Zatacznik
do zarzadzenia R-5/2016
z dnia 15.02.2016r.

Zasady realizacji prac badawczych zleconych UTH Radom
przez podmioty zewne¢trzne

Podstawa: § 38 wust. 4 statutu Uczelni (uchwata Nr 000-6/1/2015 Senatu UTH
Radom z dnia 25 czerwca 2015 r. ogloszona zarzadzeniem R-30/2015 z dnia
26 czerwca 2015 r.)

§1
Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) prace badawcze zlecone — ustugi badawcze (w tym ekspertyzy, opinie, analizy)
wykonywane przez pracownikow UTH Rad. na =zlecenie podmiotow
zewnetrznych,

2) zleceniodawca — podmiot zewnetrzny zlecajacy wykonanie pracy badawcze]
zleconej,

3) zlecenie — pisemne zlecenie wykonania ustugi badawczej, ktére powinno
zawiera¢: dane podmiotu (nazwa, adres siedziby, NIP, REGON, KRS), zakres
prac do wykonania, podpis osoby upowaznionej do reprezentowania, datg
wystawienia zlecenia,

4) kierownik pracy — pracownik UTH Rad. kierujacy zespotem wykonujacym
prace badawcza zlecong lub wykonujacy prace badawcza zlecong
indywidualnie,

5) ZISZ — Zintegrowany Informatyczny System Zarzadzania wdrozony w UTH
Rad.,

6) jednostka organizacyjna — podstawowa jednostka organizacyjna Uczelni
okreslona w statucie UTH Rad.

§2

1. Prace badawcze zlecone moga by¢ realizowane po uzyskaniu pisemnej zgody
Rektora/Prorektora ds. Badan Naukowych.

2. Jednostka organizacyjna, do ktorej wplyneto zlecenie, przekazuje do Dziatu
Obstugi Badan Naukowych i Projektow Unijnych (zwanego dalej ,,DOBNiPU”)
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oryginat zlecenia oraz wypehiony i podpisany przez kierownika jednostki oraz
kierownika pracy wniosek o realizacj¢ pracy wraz z kalkulacjg kosztow
(zatacznik nr 1 do Zasad), sprawdzong i parafowana przez osobg, o ktorej
mowa w ust. 5.
W kalkulacji kosztéw pracy uwzglednia sig:
a) koszty bezposrednie, w tym koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi,
materialy 1 przedmioty nietrwate, ustugi oraz inne koszty bezposrednie,
b) koszty ogdlnouczelniane, ktorych wysokos¢ okresla odrebne zarzadzenie
Rektora,
¢) zysk w wysokosci:
- dla zlecen o wartosci do 20 tysigcy ztotych netto - 10%,
- dla zlecen o wartosci powyzej 20 tysigcy ztotych netto - 15%.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze obnizy¢ wysokosé
zysku 1 narzutu kosztow ogdlnouczelnianych na wniosek kierownika pracy,
d) podatek VAT.

3. W przypadku zlecen, ktérych wartos$¢ przekracza kwote 5 tys. ztotych netto, do
dokumentow wymienionych w ust. 2 nalezy dotaczy¢ projekt umowy na
wykonanie ushugi.

4. Dzial Obstugi Badan Naukowych i1 Projektéw Unijnych:

- sprawdza dokumenty pod wzgledem formalnym,

- przekazuje projekt umowy do zaopiniowania przez radcg prawnego,

- komplet dokumentow przekazuje do podpisu Rektora/Prorektora ds. Badan
Naukowych,

- po akceptacji przez Rektora/Prorektora ds. Badan Naukowych wszystkich
dokumentow pracy zleconej, wpisuje prace do rejestru zlecen, a nastgpnie
wprowadza do ZISZ.

5. Obstuge finansowa prac zapewniajg:
a) na wydziatach - osoby zatrudnione na stanowiskach pracy ds. wydziatowych
budzetow,
b) w instytutach pozawydziatowych na prawach wydziatu — osoby wyznaczone
przez Kwestora.

6. Formalnym zakonczeniem i potwierdzeniem wykonania zlecenia jest podpisany
przez strony protokot zdawczo-odbiorczy (wzér protokotu okresla zatacznik
nr 2 do Zasad), ktory stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT przez
osoby, o ktérych mowa w ust. 5.



§3

Kierownik pracy ponosi odpowiedzialnos¢ za:
- wykonanie i rozliczenie pracy zgodnie z wnioskiem 1 kalkulacjgq kosztéw oraz
umowa,

- przestrzeganie procedur zamowien publicznych przy zakupach towarow
i ustug niezbednych do realizacji pracy,

- prawidtowy opis dokumentéw finansowych dotyczacych realizowanej pracy,
zawierajacy numer projektu wygenerowany w ZISZ,

- przygotowanie i dostarczenie podpisanego protokolu zdawczo-odbiorczego
do DOBNiPU wraz z kréotkim sprawozdaniem merytorycznym.



Zalacznik nr 1 do Zasad
Radom, dnia ..........................

piecze¢ Wydziatu

WNIOSEK

o realizacje pracy pod tytulem:

ZICCOMEJ PIZEZ cuueeuneerueersuenuesressuesssecssesssesssesssssssessssessesseessasssassssessassssessssssasssssssasssasssssssssssssssasssasssassssssssesas

Prace proponuje¢ zakwalifikowaé jako: naukowo — badawcza, naukowo — techniczna, opinie,
ekspertyzg*)

Termin rozpoczecia pracy:

Termin ZAKoNCZENIA PrACY: ...cieceieisensensensssecsseessessaessassssesssessseessesssssssssssesssssssessssssasssassssssssssssessasssasssas

Wykonawcy pracy:

B S (1)1 e
Pozostali wykonawcy:

A B/ 1

SPOZA UCZEINI: «ouvvrnnuinniiniiiiiiiiiiiiiiieiitiiieteieeiteieecisecieccssccscssesssassscsssssssccsssssscssscsascnns

DANE INFORMACYJNE
1. Zakres prac jest nastepujacy:

2. Forma zakonczenia prac:

3. Inne uwagi o pracy (np. mozliwo$¢ uzyskania patentu, publikacji itp.), zastosowania
wynikow pracy w innych jednostkach:

K niepotrzebne skresli¢



KOSZTORYS PRACY

Lp. Rodzaj kosztow Kwota (z})
1. Wynagrodzenia z pochodnymi
2. Materialy i przedmioty nietrwatle
3. Uslugi obce bezposrednie
4. Inne koszty bezpoSrednie
5. Razem (1+2+3+4)
6. Koszty ogélnouczelniane (... % od p. ...
7. Aparatura
8. Razem (6 + 7)
9. Zysk (... % od p. 8)
10. RAZEM (8 +9)
11. VAT
12. RAZEM (10 + 11)
Podpis osoby zatrudnionej na stanowisku pracy ds. wydzialowych budzetow
KIEROWNIK DZIEKAN
Ceee ( pOdpls) .............

DECYZJA REKTORA/PROREKTORA ds. BADAN NAUKOWYCH*

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam* zgody na realizacje pracy.

Radom, dnia 20...... r.

*) niepotrzebne skresli¢

(podpis)




Zalacznik nr 2 do Zasad

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

Pracy/etapu* pracy zleconej nr ......... 01 PN
WYKONANE] NA ZICCENIC: ....eti ettt e e e

na podstawie zlecenia/umowy* zdnia ...................oeeenennn. 1) U

Komisja w skladzie:

- przedstawiciele Z1eCajace@o: . .uu ettt e,

1. Termin wyKonania pracy: .........c.ceoeeuerueieieieniiiiiiiinineeneannn

2. Forma przekazania WynikKOW Pracy: ........c.ooiuiiiiiiiiii i
3. Komisja stwierdza wykonanie pracy zgodnie/niezgodnie* z zakresem zlecenia.

O B T ) 01

5. Protokoét sporzadzono w dwdch jednobrzmigceych egzemplarzach.

Przedstawiciele UTH Rad. Przedstawiciele Zlecajacego

*niepotrzebne skresli¢



